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Usted ha sido nombrado y habilitado! como un tutor o procurador en Virginia. Tutores y
procuradores son asignados por el tribunal para adultos a los que el tribunal considera que
carecen de la capacidad fisica y/o mental para cuidar de si mismos o de sus propiedades. Ya que
usted tiene que tomar decisiones importantes sobre los asuntos personales y econdmicos del
adulto, usted deberia saber cudl es la mejor forma de llevar a cabo estas responsabilidades.

Esta guia es distribuida por la secretaria del tribunal de circuito para educarle a usted, como tutor
o procurador designado por el tribunal, o por estar desempefiando ambas funciones. Esta guia se
encuentra también disponible en linea:

http://www.vacourts.gov/courts/circuit/resources/sp guardian conservator pamphlet.pdf.

PODERES Y OBLIGACIONES DE LOS TUTORES
1. Sus poderes incluyen solamente aquellos poderes enumerados en su ordenjudicial.

2. Como tutor, usted tiene una relacién fiduciaria con la persona para la cual fue
asignado. Usted podria ser personalmente responsable por el incumplimiento de
cualquier obligacidn fiduciaria. Obligaciones fiduciarias incluyen actuar sélo en el
mejor interés de la persona y mantener registros adecuados de cémo se lleva a
cabo el cumplimento de dichas obligaciones. Usted no es responsable porninguna
de las acciones de la persona, a menos que usted sea personalmente negligente.
Usted no necesita usar sus fondos personales para la persona. Usted puede ser
reembolsado con el dinero de la persona si el tribunal lo ha ordenado.

3. Sus obligaciones y autoridad como tutor no se extienden a decisiones mencionadas
en una Directiva de salud anticipada valida o un poder notarial duradero firmado
previamente por la persona. Necesita presentar una peticidn al tribunal si usted
considera que hay la necesidad de cambiar un poder notarial duradero por razones
financieras o para asignar a un representante del cuidado de la salud diferente.
Cualquier modificacion de una Directiva de salud anticipada no puede afectar de
ninguna manera las directivas de la persona sobre tratamientos médicos y
operaciones.

4. Usted debe tener el contacto suficiente con la persona para conocer sus
capacidades, limitaciones, necesidades, apoyo y oportunidades. Visite a lapersona
tan a menudo como sea necesario y mantenga la cuenta de sus visitas.

! Antes de que usted se pueda ejercer legalmente como tutor o procurador, debe prestar juramento de que cumplird
fielmente sus obligaciones y entregara una fianza de garantia, si es requerida por una orden judicial. Esto es
“habilitar”.
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5. Usted necesita la aprobacién del Tribunal con antelacién para:

e cambiar el domicilio de la persona a otro estado
* terminar o consentir la terminacidn de la patria potestad de lapersona
e cambiar el estado civil de la persona

6. Como tutor, usted deberia motivar a la persona para que participe en decisiones,
actue en nombre propio, y para que desarrolle o recupere la habilidad parahacerse
cargo de asuntos personales. Cuando tome decisiones, usted necesita considerar
los expresos deseos de la persona y sus valores personales en la medida en que
pueda determinarlos. Si usted no puede determinar esos deseos y valores, usted
debe actuar en el mejor interés de la persona y cumplir sus obligaciones fiduciarias
con atencidn, diligencia y prudencia.

7. Usted tiene autoridad para organizar el funeral y disponer de los restos,
incluyendo cremacion, sepultura, sepelio, uso de urna, o esparcimiento de las
cenizas. Usted deberia esforzarse de buena fe por localizar al pariente mds cercano
para llevar a cabo dicha organizacién. Un esfuerzo de buena fe significa contactaral
pariente mas cercano nombrado en la peticién de tutelaje. Usted no puede ser
considerado responsable por las decisiones sobre el cuerpo y su disposicidn, a
menos que actuara de mala fe o con intencién maliciosa.

8. Usted debe enviar por correo o entregar un informe anual en el departamento de
servicios sociales local done vive la persona. Este informe debe ser completado y
presentado en el departamento de servicios sociales local cuatro meses después
del nombramiento como tutor y anualmente a partir de ese momento. Use el
formulario rellenable (CC-1644) y las instrucciones proporcionadas por la Oficina
del Secretario Ejecutivo del Tribunal Supremo de Virginia ubicado en:
http://www.vacourts.gov/forms/circuit/cc1644.pdf. Una copia del formulario del
informe y un modelo de este también van incluidas en esta guia. El informe anual
debe ser presentado en el departamento local de servicios sociales de la
jurisdiccion donde vive la persona. Una lista de los departamentos locales,
direcciones y la informacidn de contacto se puede encontrar en:
http://www.dss.virginia.gov/localagency/index.cgi. Recuerde fechar y firmar el
informe antes de enviarlo por correo al departamento de servicios socialeslocal.

9. Usted debe enviar por correo o entregar un informe final al departamento de
servicios sociales local donde vive la persona cuando termine eltutelaje.
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PODERES Y OBLIGACIONES DE PROCURADORES

1. Como procurador, usted estd en una relacidn fiduciaria con la persona para quien ha sido
nombrado. Deberes fiduciarios incluyen actuar solamente en el mejor interés de la
persona, administrar cuidadosamente todos los bienes activos de los que usted es
responsable, manteniendo sus fondos separados de los fondos de la persona, y
manteniendo registros adecuados sobre como usted ha llevado a cabo sus deberes. Podria
ser personalmente responsable por cualquier incumplimiento de sus obligaciones
fiduciarias. Usted no es responsable de ninguna accion llevada a cabo por la persona, a
menos que usted haya sido personalmente negligente. No necesita gastar sus propios
fondos en beneficio de la persona.

2. A menos que haya restricciones en la orden de curatela, usted debe cuidar y conservar el
patrimonio de la persona y administrarlo para el mejor beneficio de la persona. Usted
debe usar los ingresos y bienes activos de la persona para pagar las deudas de la persona,
incluyendo facturas para el cuidado de la persona y de cualquier dependiente legal de la
persona. Si usted hace inversiones, procure asesoria de un financiero profesional para
asegurarse que esta invirtiendo de acuerdo con los requisitos legales de Virginia. Nodude
en buscar asesoramiento legal de un abogado con mas experiencia sobre la manera
correcta de utilizar cualquier fondo.

3. El Comisionado de Cuentas es un abogado nombrado por el juez de cada tribunalde
circuito para proporcionar supervisién general de todos los fiduciarios. Una -lista de
Comisionados de Cuentas, por jurisdiccion y alfabéticamente por nombre, esta en:
http://www.vacourts.gov/courts/circuit/resources/coa/home.html.

4. Usted deberia motivar a la persona a participar en decisiones, a actuar en nombre propio,
y a desarrollar o recuperar la habilidad de administrar sus asuntos financieros. Cuando
tome decisiones financieras, usted deberia considerar:

Los deseos y valores de la persona.

El estilo de vida habitual de la persona y calidad de vida.
La totalidad de la suma de los fondos disponibles.

El plazo de tiempo que usted espera que dure la curatela.
Otros recursos disponibles.

Las recomendaciones del tutor.

© 0O 0 O 0 O

5. Para evitar ser personalmente responsable en un contrato que usted firme a nombre de la
persona, el contrato debe indicar especificamente que usted no es personalmente
responsable, o usted debe indicar que esta firmando el contrato como procurador de la
persona. Es una buena costumbre firmar cualquier documento legal como "[Su nombre]
como procurador para [nombre de la persona]”.
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6. Una vez designado, usted tiene los siguientes poderes para administrar el dinero y las
propiedades de la persona. Usted puede ejercitar estos poderes sin obtener autorizacion
previa de un tribunal, a menos que la orden judicial indique lo contrario:

e Firmar documentos y tomar cualquieras otras acciones que mas le convengan
ala persona
e Para ratificar o rechazar un contrato firmado por la persona
e Pagar dinero que sea para el beneficio de la persona, o para el beneficio
de un dependiente legal, a las siguientes partes:
a. Un proveedor de bienes y servicios.
b. Un individuo o instalacién que provea cuidado.
c. El beneficiario o el tutor del beneficiario bajo las Leyes de Donaciones
Uniformes o de Transferencias a Menores.
d. Eltutor de la persona o el tutor o procurador de un dependiente dela
persona.
* Para mantener seguros de vida, salud, dafio, y responsabilidad para el
beneficiode la persona o dependientes legales.
* Parainiciar el proceso de anular un poder notarial, si las
circunstanciasse consideran necesarias para el bienestar de la
persona
e Para pedir prestado, para obtener una hipoteca, para conseguir prestamos, y
para renovar prestamos ya existentes
e Para administrar el dinero y la propiedad después de que termine la curatela
hasta que usted la entregue a la persona o al patrimonio de lapersona.

7. Antes de vender bienes inmobiliarios el tribunal le puede requerir:

* Incrementar la cantidad de su fianza.

* Obtener una valoracion de los bienes inmobiliarios o suinterés.

e Notificar a las partesinteresadas.

e Consultar con el Comisionado de Cuentas y el tutor, si uno ha sidonombrado.

Usted debe informar al Comisionado de Cuentas de cdmo ha cumplido con estos
requisitos. La orden judicial tipicamente requiere la aprobacién de la venta antes de poder
ser cerrada. El Comisionado de Cuentas revisa la razonabilidad del contrato de venta
propuesto, revisa la fianza basado en las ganancias que se recibirian y presenta un informe
por escrito en la secretaria del tribunal. Una vez que el informe haya sido presentado, el
mismo es confirmado quince (15) dias después, si nadie presenta excepciones. El cierre no
puede tomar lugar hasta que el informe sea confirmado.
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8. Sila persona recibe prestaciones del Seguro Social, usted no tiene autoridad como
Procurador para administrar estos fondos. Para administrar estos fondos usted debe
solicitar al Seguro Social ser designado como un beneficiario representativo, a través deun
tramite hecho por separado. Informacion sobre Beneficiarios representativos seencuentra
en https://www.ssa.gov/payee. Por favor, tenga en cuenta que un tutor o procurador no
es automaticamente seleccionado como beneficiario representativo para las prestaciones
del Seguro Social. Otras agencias gubernamentales, tales como el Departamento de
Asuntos de Veteranos tienen un proceso similar.

A QUIEN NOTIFICAR DE SU NOMBRAMIENTO

1. Envie una copia de sus documentos de habilitacion como Procurador a cada banco, firma
de corretaje, agencias de las cuales son enviadas las anualidades, y cualquier otraentidad
correspondiente, adjuntando una carta indicando quien es usted, su direccion, y
solicitando que pagos futuros le sean enviados a usted como procurador.

2. Sila persona tiene un automovil o casa, notifique a las companias de seguros para quele
envien a usted las facturas futuras.

o Diga ala compaiiia de seguros si la casa estd desocupada ya que lacompaiiia
podria exigir una prima adicional para asegurar una casa vacia.

o Sila persona ya no conduce, pero tiene un automavil, usted necesita decidir
entre cancelar el seguro o cambiar la cobertura hasta que el automavil dejede
pertenecer a la persona.

IDENTIFICAR LOS BIENES ACTIVOS DE LA CURATELA

1. Sila persona esincapaz de informarle sobre sus bienes activos, podria ser Gtil que usted
busque en los talones de cheques, fuentes de ingreso o devoluciones de los impuestos
sobre la renta antiguos, extractos bancarios y cualquier otra informacion sobreinversiones.

2. Determinar el titulo de cada bien activo - éfueron estos bienes activos de posesion
exclusiva o conjunta? Si los bienes activos fueron de posesidn conjunta, entonces écon
quién?,y
éfueron estos bienes contribuidos por la persona o fue un porcentaje contribuido por cada
dueio conjunto? ¢Tenia la cuenta una clausula de pago en caso de fallecimiento?

3. Vehiculos - aquellos titulos a nombre exclusivo de la persona son considerados comoun
bien de la curatela.

4. Muebles - si la persona comparte la casa con un cédnyuge o un familia, los muebles noson
generalmente considerados como un bien de la curatela bajo su control.
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5. Joyas - si la persona las estd llevando, no las considere bajo su control como bien de Ia
curatela. Si hay otras joyas valiosas que podrian estar en peligro si usted no las pone bajo
su control haga un inventario de ellas y guardelas en un lugarseguro.

PONER LOS BIENES ACTIVOS BAJO EL NOMBRE DE LA CURATELA

1. Cambie el titulo de cada cuenta o bien activo a "[su nombre], Procurador de [nombre dela
persona).”

2. No use su propio numero de seguro social en los bienes activos de la curatela, useel
nuimero de seguro social de la persona.

3. Bienes activos compartidos con un conyuge deberian ser divididos al 50/50, y la mitad
pasara a formar parte de la curatela. De la misma manera, la mitad de los ingresos ganados
a través de bienes activos compartidos ganados después de la fecha de habilitaciéon
deberian ser ingresados en la cuenta de la curatela.

4. Cuentas pagaderas en caso de muerte (P.0.D) y cuentas de transferencia en caso de
muerte (T.0.D) o bienes activos deberian permanecer a nombre de la persona hasta que
usted necesite usar esos bienes activos en beneficio de la persona. Si esos fondos son
necesitados, retire los fondos e ingréselos en la cuenta corriente de la curatela. Digale al
banco o al titular de los bienes activos que le envie todos los estados de cuentas y los 1099.
Usted siempre deberia tratar de mantener la naturaleza de cualquier bien activo P.O.Do
T.0.D para que los deseos de la persona sean honrados al fallecer.

5. Otros bienes activos compartidos deberian ser reportados en el porcentaje contribuido por
la persona.

6. Acciones o inversiones que todavia no han alcanzado madurez pueden permanecer como
estén tituladas mientras que el copropietario este de acuerdo en cooperar con ustedcomo
procurador y le permita mantener los documentos originales.

CUENTA CORRIENTE DE LA CURATELA

1. Elija un banco de Virginia para abrir una cuenta corriente de la Curatela. Use Unicamente
una cuenta bancaria que devuelva el original o fotocopias de los cheques, o que permita
gue las copias de los cheques cobrados puedan ser vistas e imprimidas en linea. Si usted va
a mantener mas de 1,000 ddlares en la cuenta corriente, abra una cuenta que pageinterés.

2. Selerequiere que presente cheques pagados y/o recibos firmados al Comisionado de
Cuentas por cada desembolso que usted haga como Procurador. Si el banco no le enviaun
estado de cuenta o prueba de cheques pagados, llame en el momento en el que usted se
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dé cuenta de la situacion. La demora al solicitar los estados de cuenta o prueba de cheques
pagados podria resultar en cargos por servicios, por parte de su banco.

3. Usted deberia depositar todos los ingresos de la persona dentro de la cuenta corrientede
la curatela y hacer todos los desembolsos desde esta cuenta. Usted podria invertir bienes
activos en algun otro lugar, pero el mantenimiento de registros sera enormemente
simplificado si todas sus transacciones pasan a través de estacuenta.

Esto no significa que usted no debiera invertir en certificados de depdsito o comprar bonos
del tesoro, etc. Solamente ingrese las ganancias de bienes activos maduros, redimidos, o
vendidos a una cuenta corriente y después compre nuevos bienes activos desde la misma
cuenta.

INVENTARIO DE LOS BIENES ACTIVOS

1. Usted debe presentar un inventario de los bienes del patrimonio de la persona al
Comisionado de Cuentas dentro de los cuatro meses desde la fecha de habilitacion. En la
pagina 4 de esta guia se encuentra un enlace con la informacidn de contacto de los
Comisionados de Cuentas. El Secretario Judicial le habrd dado un formulario deinventario,
en el momento de su habilitacion, que incluye instrucciones detalladas para completar el
formulario, pero dicho Formulario CC-1671 INVENTARIO DE PATRIMONIO DE ADULTO
INCAPACITADO y sus instrucciones pueden ser encontradas en la pagina web del Sistema
Judicial de Virginia en http://www.vacourts.gov/forms/circuit/fiduciary.html. Estos
formularios pueden ser rellenados en linea o imprimidos para rellenar. Una copia de este
formulario y un formulario modelo también han sido incluidos en estaguia.

2. Use cifras exactas para las valuaciones de su Inventario. No redondee las cifras. Use los
valores del comienzo a partir de la fecha de su habilitacién, no los valores del dia enque
complete el Inventario.

3. Los Inventarios deben ser imprimidos de manera legible en tinta negra o azulo
mecanografiados y firmados por cada Procurador habilitado.

4. Debe presentar dos copias firmadas del formulario de Inventario con la adecuada tasade
solicitud a la oficina del Comisionado de Cuentas. El Secretario Judicial le habra dado una
lista de las tasas de solicitud en el momento de su habilitacion.

5. Usted puede enviar por correo el Inventario y un cheque por las tasas de solicitud a la
Oficina del Comisionado de Cuentas. Si desea presentar la solicitud en persona, usted debe
programar una cita con antelacién. Una cita a veces puede ser programada con menos de
un dia de antelacion.

6. Cada procurador debe proporcionarle al Comisionado de Cuentas numeros de teléfono,y
direcciones completas y corrientes. Si usted usa un apartado postal para recibir correo,
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usted también debe proporcionar una direccidn fisica. Es su responsabilidad mantener al
Comisionado de Cuentas informado de su direccion fisica actual.

CONTABILIDAD

1. Cada procurador debe presentar un informe de los bienes activos de la persona bajo su
control con el Comisionado de Cuentas. El Secretario Judicial le habra dado un formulario
de contabilidad al momento de su habilitacion que incluye instrucciones detalladas para
completar el formulario, pero el Formulario CC-1682 CUENTA PARA UN ADULTO
INCAPACITADO y sus instrucciones también pueden encontrarse en el sitio web delSistema
Judicial de Virginia en http://www.vacourts.gov/forms/circuit/fiduciary.html. Estos
formularios pueden ser llenados en linea o imprimidos para llenar. Una copia de este
formulario y un formulario modelo también han sido incluidos en estaguia.

2. El primer Informe deberia abarcar el plazo de los 4 meses iniciales, comenzando en lafecha
de habilitacion del Procurador. Este informe debe ser presentado al Comisionado de
Cuentas dentro de los seis meses a partir de la fecha de habilitacion. Por ejemplo, si usted
fue habilitado el 10 de enero del 2019, el primer Informe abarcaria el plazo desde el 10 de
enero del 2019 hasta el 10 de mayo del 2019, y seria debido el 10 de julio del2019.

3. Elsegundoinforme, y los subsecuentes, deben abarcar los doce meses comenzando con la
fecha final del Informe anterior. Son debidos dentro de los 16 meses de la fecha final desu
Informe anterior. Por ejemplo, si el primer Informe termind el 10 de mayo del 2019,
entonces el Segundo Informe terminaria el 10 de mayo de 2020 y seria debido el 10 de
septiembre de 2020. Usted podria finalizar su informe cualquier dia del mes. Por ejemplo,
en vez de finalizarlo el 10 de mayo, usted podria finalizarlo el 31 de mayo.

4. Usted debe incluir lo siguiente con cada informe:

e El original y una copia del Informe firmado por cada Procurador si mas de
uno ha sido habilitado.

e Un cheque pagadero al Comisionado de Cuentas por la cantidad
correspondientea la tasa de solicitud. El Secretario Judicial le habrd dado la
lista de tasas cuando fue habilitado.

e Comprobantes de todos los desembolsos mostrados en el informe el cual
incluye los cheques cobrados originales, memorandos de débito, o recibos
firmados. Estos se les serdn devueltos. Si usted usa un banco que no devuelve
cheques cobrados, usted debe tener un recibo firmado por el acreedor, o una
fotocopia del cheque preparada por el banco. Los comprobantes deben ser
organizados en el mismo orden como aparecen en la contabilidad. Los
comprobantes no necesitan ser presentados por duplicado.
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e Una copia de la hoja del convenio por cualquier venta de bienes
inmobiliarios y extracto de corretaje que respalde cualquier venta de
acciones y otros valores.

e Verificacién de cada bien activo que permanezca en posesion en el momento
del cierre contable debe ser proporcionada comosigue:

o Cuando haya cuentas de efectivo, un extracto de la entidad bancaria
cubriendo la fecha del cierre contable y conciliado para que concuerde con
su contabilidad.

o Cuando haya certificados de depdsitos, un extracto de la entidad bancaria,o
el certificado original, o una carta del emisor verificando la existencia de
certificados en la fecha del cierre contable e indicando el saldo del
certificado.

o Cuando haya cuentas de corretaje, un extracto que verifique acciones,
bonos, y otros valores o fondos mantenidos. Si usted mantiene valores en
forma de certificados, usted debe mostrar el certificado original ante el
Comisionado de Cuentas o proporcionar un extracto de un funcionario
bancario certificando que los certificados originales de cada valor
enumerado fueron mostrados al funcionario del banco en la fecha, o
después de la fecha, del cierrecontable.

o Titulos de carros, barcos, etc., deben ser mostrados al Comisionado de
Cuentas. Joyas y mobiliario transmitidos como bienes bajo el control del
Procurador pueden ser respaldados por la declaracidon de una tercera parte
desinteresada certificando la existencia y ubicacion de los bienes. La
declaracion de esta tercera parte debera incluir el nombre impreso de la
persona, direccion, y nimero de teléfono de contacto durante el dia.

o Notas originales deben ser mostradas ante el Comisionado de Cuentas a
menos que una agencia de cobros se esté encargando de la recoleccion de
notas. Si es asi, un extracto de la agencia de cobros certificando la identidad
del titular y el saldo del capital en la fecha de cierre contable sera aceptado.

o Copias de los formularios K-l de las devoluciones de impuestos pueden ser
usadas para verificar cualquier interés desociedad.

o Siel valor del mercado de los bienes activos no es igual al valor en libros,
muestre el valor de mercado entre paréntesis dentro de la descripcién de
bienes activos.

5. Usted debe presentar un Saldo Final tras la muerte de la persona o tras la emision de una
orden judicial restaurando la competencia de la persona. El saldo final debe mostrar CERO
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bienes activos en posesidon. Usted no debe mantener ningln bien activo como garantia
bajo ningun motivo.

6. Cualquier bien activo que permanezca en el momento de la finalizacién de laprocuraduria
deberia ser entregado al fiduciario del patrimonio habilitado si la persona ha fallecido, o a
la persona cuando sea declarada competente.

7. Todos los comprobantes originales les seran devueltos a usted o a surepresentante
después de la conclusidon de la auditoria del Comisionado.

8. Los Informes deben ser escritos de forma legible en tinta negra o azul o mecanografiados.

9. Usted puede enviar por correo el Inventario y un cheque por las tasas de solicitud a la
Oficina del Comisionado de Cuentas. Si desea presentar la solicitud en persona, usted debe
programar una cita con antelacién. Una cita a veces puede ser programada con menos de
un dia de antelacion.

DESEMBOLSOS

1. Usted puede usar capital e ingresos en beneficio de la persona. Usted también puede
contribuir fondos para la ayuda y manutencién del conyuge de la persona y/o familia.

2. Los costos de mantenimiento de bienes raices son pagados adecuadamente confondos
de la Curatela.

3. Siusted debe usar dinero en efectivo para pagar por algo, obtenga un recibo firmado.
Ocasionalmente puede ser conveniente que usted mismo page por gastos pequefiosy
después se escriba un cheque de la curatela como reembolso.

INVERSIONES

1. Como Procurador, usted es responsable por la prudente inversién de los fondos bajosu
control. Usted debe hacer estas inversiones dentro de los cuatro meses desde el
momento en que reciba dichos fondos.

2. Virginia Code § 64.2-1502 proporciona un listado de valores en los cuales un
Procurador puede invertir. Algunos ejemplos de inversiones aprobadas son bonos,
pagarés y otros titulos de deuda publica de Virginia, de un Condado de Virginia, deuna
ciudad de Virginia, o de los Estados Unidos asi como cuentas de ahorros, depdsitos a
plazos, o certificados de depdsitos en bancos, cajas de ahorros, compaifiias fiduciarias,
asociaciones de ahorros y prestamos, cooperativas de crédito autorizadas para hacer
negocios en Virginia que estén aseguradas por la Corporacién Federal de Seguros de
Depdsitos o el Fondo Nacional de Seguro de Depdsitos de Cooperativas de Ahorro y
Crédito.
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3. Parainversiones no aprobadas por Va. Code § 64.2-1502, las inversiones deben ser
hechas con buena fe, usando un razonamiento practico e inteligente.

4. Usted podria ser personalmente responsable por la pérdida de bienesactivos.

5. Usted no puede invertir dinero de la curatela en pagarés sin garantias o comprarse
bienes raices o prestarse dinero a si mismo.

6. Asegurese de titular todas las inversiones adecuadamente, por ejemplo, “Su nombre,
Procurador para Nombre de la Persona.”

7. No haga que ningun bien activo de la curatela sea conjunto con usted o cualquierotra
persona. Los fondos de la curatela pertenecen sélo a la persona y debe estar indicado
con el nombre y el titulo del Procurador. Combinar los fondos de la persona con los
suyos, o de alguien mas, resulta en confusion y posible responsabilidad.

PLANIFICACION PATRIMONIAL

1. Usted debe obtener una autorizacion del Tribulad para dar regalos desde el patrimonio
de la persona, para renunciar a propiedad, o para crear un fideicomiso revocable o
irrevocable en nombre de la persona. Esta autorizacion puede ser dada en la ordenque
habilita al Procurador o solicitarla en un proceso judicial separado. Si hay un proceso
judicial separado, usted debe dar notificacion como se quiere y un tutor legal ad litem
debe ser asignado para representar los intereses de la persona.

2. El Tribunal puede determinar 1) cualquier cantidad, beneficiarios, y porcentajes de
cualquier regalo del patrimonio, 2) cualquier aviso legal, 3) si existe una buena causa
para crear un fideicomiso o transferir bienes activos, o 4) si se aprueba el fideicomiso
creado.

3. Usted puede hacer arreglos para el funeral y entierro de la persona. Virginia Code §
54.1-2820, sin embargo, tiene muchos requisitos que se deben cumplir. Antes de que
usted proceda con estos arreglos, asegurese que el contrato de la funeraria cumplecon
los requisitos de la ley de Virginia.

COMPENSACION PARA PROCURADORES

1. Usted tiene a derecho a recibir “compensacion razonable” por los servicios que
proporciona administrando una curatela. No hay una definicion especifica de
“compensacién razonable”. A menos que existan circunstancias inusuales, el
Comisionado permitira un honorario basado en la Guia Baremo de Honorarios
Uniformes, que establece lo siguiente:

Ingresos -5% de los recibos que no son de inversiones (Seguro Social, pagos de
jubilacién, etc.) contabilizado durante cada periodo contable. No se permite
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compensacion de recibos tales como de interés, dividendos, distribucion de ganancia
de capital, o ganancia de capital en ventas.

Capital- Una tasa basada en el valor del mercado de los bienes activos traspasados del
inventario o informe contable anterior conforme al siguiente programa:

Primeros $500,000 1% (.01)

Siguientes $500,000 % del 1% (.0075)

Por encima de $1,000,000 (hasta $9,999,999.99) ¥ del 1% (.005)
$10,000,000 0 mas - De acuerdo con el Comisionado (Se requiere consulta
previa).

COBERTURA CON FIANZA DE GARANTIA

1. ElTribunal determina la cantidad de su fianza personal y si usted debe obtener
garantias para esa fianza.

2. Siel Tribunal le requiere obtener una fianza de garantia, usted le pagara una prima a
una compania de seguros para asegurar que desempenara adecuadamente susdeberes
como Procurador. La cantidad de la fianza de garantia debe ser suficiente para cubrir el
valor de los bienes activos bajo su responsabilidad y también incluird 12 meses de
ingresos anticipados.

3. El Comisionado de Cuentas informa al Tribunal si la fianza de garantia esinsuficiente.
Después de revisar su Inventario y cada informe contable interino, el Comisionado le
enviara una carta estableciendo la cantidad por la que se debera aumentar la fianza
para cubrir los bienes activos existentes y los ingresos anticipados. Una copia de la
carta sera enviada al Secretario Judicial y a la companiia de seguros.

4. Usted puede pedir una reduccion de la cantidad de la fianza de garantia cuando
presente su Inventario o Informe Contable que muestre que los bienes activos en su
posesion, mas los ingresos anticipados, son menores que la cobertura de la fianzade
garantia actual.

FALTA DE NO PRESENTAR ADECUADAMENTE EL INVENTARIO O INFORME CONTABLE

Si usted no presenta el Inventario o Informe Contable requerido dentro de los plazos
limites requeridos, o cualquier extensidn aprobada, podrian ocurrir las siguientes acciones:

1. El Comisionado de Cuentas emitira una citacidn que le sera entregada por el Alguacilde
su localidad. La citacién le da 30 dias a partir de la fecha de entrega para presentar el
informe requerido ante el Comisionado de Cuentas.

2. Siusted no cumple el plazo limite para presentar el Inventario o Informe Contable, el
Comisionado de Cuentas solicitara al Juez que emita una Orden Judicial en sucontra
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para Exponer Motivos. La Orden Judicial para Exponer Motivos también sera entregada
por el Alguacil y se le requerird comparecer ante el Tribunal para explicarle al Juez
porque usted no ha presentado el informe requerido y porque usted no deberia ser
destituido como Procurador.

3. Siusted no ajusta sus cuentas como la ley de Virginia requiere, usted perdera sus
comisiones a menos que el Comisionado de Cuentas halle motivos justificables por
dicho incumplimiento.

4. Tasas por la emision de la citacidon y la Orden Judicial para Exponer Motivos, ademasde
cualquier otro gasto por comparecencias ante el tribunal por el Comisionado de
Cuentas, seran pagados por usted personalmente y no seran pagados con fondos en la
Curatela.

5. Siusted es un abogado, el Comisionado de Cuentas debe enviar una copia desu
informe a la Asociacién de Abogados de Virginia ademas de enviar una copia al
Tribunal.

MODIFICACION /FINALIZACION DE LA TUTELA/ CURATELA

Su habilitacion como tutor o procurador puede terminar o ser cambiada por varias
razones:

1. Su habilitacién termina el dia en que fallezca la persona.

2. Eltribunal puede destituirlo como Tutor o Procurador si halla que usted noesta
actuando en el mejor interés de la persona o del patrimonio de la persona.

3. El tribunal puede modificar la orden de la tutela o curatela para proporcionarle mas
autoridad o menos autoridad, dadas las necesidades y circunstancias actuales de la
persona.

4. Eltribunal puede poner fin a la orden de la tutela o curatela si halla que la persona
ya no necesita un Tutor o Procurador. Bajo solicitud de la persona, del Tutor o
Procurador, o por peticidn propia del Tribunal, y después de que se halla celebrado
una audiencia, el Tribunal puede declarar la persona “restaurada a su capacidad”.
Una restauracién de capacidad significa que la persona ha recuperado losderechos
perdidos por la habilitacion original.

Una vez finalizada la habilitacion, se le requiere presentar un Informe Contable final ante el
Comisionado de Cuentas.
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RECURSOS DISPONIBLES

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS DE ENVEJECIMIENTO Y
REHABILITACION DE VIRGINIA (DARS)

8004 Franklin Farms Drive
Henrico, VA 23229-5019

(804) 662-7000/ Gratuito: 1-800-552-
5019

Email: dars@dars.virginia.gov
Pagina Web: http://www.vadars.org

PAGINA 15

El Departamento de Servicios de
Envejecimiento y Rehabilitacion, en
colaboracién con socios de la comunidad,
proporcionay promueve recursos y
servicios para mejorar el empleo, calidad
de vida, seguridad, e independencia de los
ancianos de Virginia, y los Virginianos con
discapacidades, y sus familias.

OFICINA DE VIRGINIA DE SERVICIOS DE ENVEJECIMIENTO
DE LA DIVISION DE VIDA EN LA COMUNIDAD

1610 Forest Avenue, Suite 100
Henrico, VA 23229-5019

(804) 662-9333/ Gratuito: 1-800-552-
3402

Pagina Web:
http://www.vda.virginia.gov/

Una red de 25 agencias locales, llamada
Agencias de Area sobre el Envejecimiento
0 AAAs (por sus siglas en inglés),
proporciona la mayoria de los servicios
para mayores en las comunidades de
Virginia. Cada AAA en Virginia sirve a un
territorio especifico de condados y
ciudades que comparten una frontera
geografica, demografica y econdmica
comun.

Para encontrar que servicios se ofrecen en
su comunidad, usted puede usar un mapa
en la pagina web de la Oficina de Servicios
de Envejecimiento:
http://www.vda.virginia.gov/

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS SOCIALES DE VIRGINIA

LISTA DE DEPARTAMENTOS LOCALES-
DEPARTAMENTO DE SERVICIOS SOCIALES

DE VIRGINIA

Va. Code § 64.2-2020 requiere que el tutor
presente un informe anual ante el
departamento de servicios sociales local de
la jurisdiccion donde viva la persona. Para
encontrar su departamento local de
servicios sociales, usted puede usar las
opciones de busqueda en la pagina web del
VDSS.
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ASOCIACION NACIONAL DE TUTELAS NGA (por sus siglas en inglés) es una

174 Crestview Drive
Bellefonte Pa 16823-8516
877-326-5992

Pagina Web: www.guardianship.org

organizacioén por afiliacién de tutores,
procuradores, fiduciarios, jueces, y
personal del tribunal de todo Estados
Unidos que estan interesados en
proporcionar servicios de tutela de calidad.
Proporciona multiples oportunidades
educativas y recursos para tutores. Los
Principios Eticos y los Estandares de
Practica de la Asociacion Nacional de la
Tutela son herramientas para ayudar a los
tutores y procuradores a llevar a cabo sus
responsabilidades éticamente. Usted
puede descargarlas gratuitamente en la
pagina web de la Asociacién Nacional de la
Tutela. Los Fundamentos de la Tutela, un
manual de formacién y de referencia, se
encuentra disponible en amazon.com.

Pagina web:
https://www.consumerfinance.gov/consu
mer-tools/managing-someone-elses-
money/guardian-guides/

Oficina para la Proteccion Financiera del
Consumidor, Ayuda para Procuradores
Designados por el Tribunal en Virginia- una
guia en lenguaje llano para los tutores de
Virginia con consejos y ejemplos. Usted
puede descargar copias o hacer un pedido
de la guia gratis.

COMISIONADO DE CUENTAS

Pagina web del Comisionado de Cuentas
del Condado de Henrico: Henrico County
Commissioner of Accounts Website:
http://www.henricocommissionerofaccou

nts.com/

Pagina web del Comisionado de Cuentas
del Condado de Fairfax: Fairfax County
Commissioner of Accounts Website:
https://www.fairfaxcommissionerofaccou
nts.org/open/page.page?shortname=reso
urce.home

Las paginas web de los Comisionados de
Cuentas de los condados de Henrico y
Fairfax se proporcionan solamente como
recursos. Como tutor, usted deberia
consultar con el Comisionado de Cuentas
del Tribunal de Circuito en el que usted fue
habilitado.
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FORMULARIOS

Formulario CC-1644, Informe del Tutor de Persona Incapacitada

Informe Del Tutor De Persona Incapacitada
Estado de Virginia
Cédigo de VA. §64.2-2020

Nombre de la persona incapacitada:

Direccion de la persona incapacitada:

Tribunal de Circuito donde el Tutor fue Age:
nombrado:

N.° de caso del Tribunal de Circuito:

Fecha de la orden de nombramiento: Fecha de habilitacion:

Nombre del Tutor:

Direccion:

Numero de Teléfono:

Nombre del Procurador:

Direccion:

[] La misma

del Tutor
anormc de los cuatro meses iniciales E] Informe anual E] Informe Final,
MOTIVO DE LA PRESENTACION DEL INFORME FINAL
El plazo de tiempo que se abarca en este informe es: a

1. Describa la situacion de vivienda de la personaincapacitada:

2. Describa la condicién mental, fisica y social actual de la persona incapacitada: (adjunte paginas adicionales si es necesario):
Mental:
Fisica:
Social:
Indique cualquier cambio en la condicidn de la persona incapacitada en el ultimo afio:

3. Describa todos los servicios médicos, educativos, vocacionales y profesionales proporcionados a la persona incapacitada durante el periodo abarcado en este informe, e

indique su opinidn sobre la idoneidad del cuidado recibido por la persona incapacitada:
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4. Indique cuantas veces usted ha visitado a la persona incapacitada, la naturaleza de sus visitas y describa las actividades
realizadas en nombre de la persona incapacitada (Se requiere que los Tutores visiten tan a menudo como sea necesario a la

persona incapacitada para saber las capacidades, limitaciones, necesidades y oportunidades de él o ella):

5. Indique si esta de acuerdo con el tratamiento o el plan de cuidadoactual:

6. Indique sus recomendaciones en cuanto a la necesidad para la continuacidn de la tutela, cualquier recomendacion de
cambios en el dmbito de la tutela, y los pasos necesarios para hacer esos cambios, y cualquier otra informacion util, en su

opinidn, para la consideracion de latutela.

7. Si usted incurrid gastos ejerciendo sus obligaciones como tutor y si solicité reembolso o compensacidn por esos gastos,

especifique los gastos y enumere la(s) persona(s) a quien(es) usted solicité reembolso o compensacion.

Certifico bajo pena de perjurio, que la informacién contenida en este Informe Anual es veraz y correcta segiin mi leal saber y

entender.
Fecha Firma del Tutor
DSS Use Only:
Date Received: Date Reviewed:
Reviewer’s Signature and Title
Office of the Executive Secretary Department of Judicial Services
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Form CC-1644, Informe Modelo del Tutor de Persona Incapacitada

SAMPLE REPORT OF GUAEREDIAN FOR AN INCAPACITATED PERSON
COMDIONWEALTH OF VIRGIMNIA
VA CODE § 64.2-2020

| Name of Incapacitated Parson: Anna Tones !
. ) L Deon: 123 Charming Avenue, Little Town, Virginia 22000
i Circoit Court whers Guardian : & Age: 43
i appointed: Fonbor 1
i Circoit Court Caze No.: | 00-000
Date of Order of Appointment: | Jamsry 1. 2000 | Date Qualified bv Clark: | Jamusry 1,3000

Guzrdian’s Name: Tesmifer Andraws|

Address: 200 Main Soeet
Litfle Town, Virginia 12000
Telephons Mumber: Y]
| (5400 555:0000

[X] 5ame 2z Guardizn

Conservator’s Mame:

Address:

Telaphons Humber:

L

=]

[ ] Initial four-month report [X]ﬁuxmualrepan[ ] Final repert

The period cotrared by this report 1s:

FEAZOMN FOF_FILIMNG FINAL FEPORT
Ifzy 1, 2018 to Apal 30, 2019
Descnibeé the in.éapa.citata:i person’s ]i1-'j.1':|:_z_ arTangements:

M. Avma Jones currently résides m her otm apartment lpcalsed i Little Towm, VA, Awna previously resided m 2 group
home but requestad a more mdependsnt home. Arma 15 well supported and receives infensrve support from residential
staff. Additienal 3uppm't and monitonng are pcn:mdedh‘j. her guardian, county caze manager, and emplover to ensure har

safaty.

Dezcribe the current mental, physical mnd social condition of the incapacitated parson (zttach zdditional pages if

zfu_ma 15 stable and receiving appropriate support for her mental, physical, and secial needs.
Moderate developmental dizabality, bi-polar dizerder.

P}II.'E:I.EEJ Dhabates, zleap apnaa.

Eocial: Many friendships with neighbors and co-workers and her consin out-of-state.

State amyv-changes in the condition of the incapacitated person in the past vear:

Arma moved to her new apartment m the last vear. She continues to share that she 1= glad she made thiz move.

necessary):

Mental:

Diezcribe all medical, educational, vocational and pcrufa:lunal services provided to the incapacitated persom for the
period coverad by this report, and state vour opinion of the adequacy of the cara racerved by the meapacitated perzon:

Arma confinues to attend gl of har medical, vocational, psyehiatry, and pavchology appointments. Anna receives
app‘n:lpcnate zarvices to help her with ber daily routine and activities. Anna iz interested in exploring a paymg job in the
coming year. Amnna also receives case management services through Littls Town Commmmity Services Board Her team,
which includaz 2 medical professional, her guardian vocational staff and C2B staff, has proven to be effective at
meeting Anna’s needs and ensuring che has the life she desiraz.
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4. Stats the mumber of times you vizited the incapacitated person, the nature of vour vizsits and desenibe your activities on
behalf of the mcapacitated perzon (Guardians ara required fo visit the mezpacitated parson as often as necessary to know
of kis ar her capakilities, limitations, needs and opporhunitiaz):

The guardian saw Annz 15 times durmg the last 12 monthe and talked to her by phone weekly., Mestings take place at
Amma’s home and vocational programs whers we discussed her life and her wishes for the fiture. The guardian reports
thiz to her support feam.

State whether or pot vou agree with the current treztment or care plan:
The current/treatmeent plan 1= appropriate and meets Anna’s needs and zbilifties.

=

|
6. State your recommendation as to the need for contimied puardianship, any recommended changes i the seops of the
guardizn=hip, and the steps to be taken to make those changes, and anv other nformation useful in voir opinion. to a
conzideration of the guardianship: : [
Amna continues to nead siznificant support from her guardian to make medical, health | social, ]:u:lusi.ng!, and employment
decizions. Zhe iz working well with her guardizn and team and her mdapendence iz grpwmgz. I£ 15 our hope that Amma’s
gkills continue to advance, and she moves towards 2 more limited guardianship in future years.

7. Ifyou incurred expensas in exercising ygur duties a5 guardian and if you requested I&i.ilnbumang.ent or- compensation for
those expenses, itemire the mpenses and list the perzon(s) from whom you requested remmbursement or compensation.:
1 am not requesfing reimbursameant for ny work a5 Anma’s guardian,

1 daclare, under penalty of parjury, that the information contamead in thiz Anmzl Feport iz true and cormract to the best of

v kmowledge,
..................... | ¢ s o — —
D58 Use Only:
Date Becarvad: s . Date Baviawed: oo .
FEVIEWER. 5 SICHATURE AMD TIILE
FORBLCC-1644 (SAMP) (MASTER, PAGE TWD OF TWO) 07,20
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Form CC-1671, Inventario del Patrimonio de Adulto Incapacitado

iN\.'EN'IORY FOR ESTATE OF ot Fils o i i i iy

INCAPACITATED ADULT
COMMONWEALTH OF VIRGINIA
VA CODE 5 64.2-1300, 64.2-1308, 64.2-2016, 64.2-200]

T IR B o ot s o e e S £ 5 S i i
Ineapactatad PETEOM S BEIMIE ...t eereeeeseee s8R b E 118581 eS8 8RSt et R R nee
DL T Ry B ) ..ottt et e et t s b e8RS 11851 eS8 8RSt R R nee
Date of qualification of fidueiary(lag) .o

This iz [ ] the first inventory [ ] an inventory showing after discovered assets [ ] an amended inventory restating all assets.
The fiductary filing this imventory is [ ] a conservator [ ] trustes for ex-service person
[ ] committee for an incarcerated person [ ] limited conservator

Total value of assats listed m Parts 1, 2, 5 and & (for bond purposes) ..o e A WL oo e

ATTACH ADDITIONAL SHEETS IF NEEDED

Part 1. The incapacitated perzon's personal estate under your supervizion and control.

DESCRIFTION OF PROPERTY VAILUE

! TOTAL VALUE OF PART 1:
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Part 1. The incapacitated person’s real estate in Virginia over which vou have a power of zale.
DESCRIPTION OF FROFERTY VAILUE

TOTAL VALUE OF PART 1:

Part 3, The incapacitated person’s other real eatate in Virginia.
DESCEIPTION OF PEOPERTY VALUE

TOTAL VALUE OF PART 3:

Part 4. The incapacitated person’s other non-Virginia real eztate.
DESCRIPTION OF PROFERTY VALUE

TOTAL VALUE OF PART 4:

Part &, The incapacitated person’s interest in any real or perzonal property that will pass to another at the
incapacitated person’s death by way of survivorship or beneficiary desiznation.

DESCEIFTION OF FEOFERTY VAILUE

TOTAL VALUE OF PART 5:
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Part 6. The incapacitated person’s interest in any trust.
i DERCRIPTION OF PROFERTY VALUE

| TOTAL VALUFE OF PART &:
Part 7. The incapacitated person’s richts to pericdic payments from certain agenciez of the 1.5, sovernment.
| DESCRIPTION OF PROFERTY TOTAL ANNUAL VALTUE

{ TOTAL VALUE OF PART T:

Part 8. The incapacitated perzon’s right to periodic payment: from any other zource.
i DERCRIPTION OF PROFERTY TOTAL ANNUAL VALUE

| TOTAL VALUE OF PART §:

CERTIFICATE OF ACCURACY AWD COMPLETEMERE
[zt ba signed by each fiduciary ]
I (wea) hereby certify that to the best of my (our) kmowledze and balief this 1= an accurats and complets mrrentory of this
estate made in accordance with my (our) responsibilities wnder Virgima lawr.

O ey cn v Fidnciary
Sl s s gt e e L e s s R D R T
Telephne Fin oo iion et e S e S Yt S T W Sy
Dl ot e i e 0 s e Fiduciary
Addres:

Telephme Bk Sl diuinn O e e s e T s s e s i

CEETIFICATE OF COMMISSIONER
The Commuszsionsr of Accounts has not independently verified the value of the items on the inventory, or the fact
that they are the only assetz of the astate.
Inspected, found to be m proper form, and APETOTEA OB ...ttt emesss ettt semes et srrementton :

Commuizzioner of Accounts

Feceived in the Clerk’s Office and admitted t0 To0OT OIL ..ot eemes s emesas s ssims s semesss et seremssss o

Clark
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Instrucciones para CC-1671, Inventario del Patrimonio de Adulto Incapacitado

INSTRUCCIONES - INVENTARIO DE PATRIMONIO DE ADULTO INCAPACITADO

GENERAL: La ley le requiere que presente un inventario ante el Comisionado de Cuentas dentro de los cuatro
meses posteriores a su juramento como fiduciario de una persona incapacitada (su “fecha de habilitacion”). Este
inventario debe incluir (1) todo el patrimonio personal de la persona incapacitada bajo su supervision y control,
(2) bienes raices, (3) interés de propiedad, legal o equitativo, en cualquier propiedad inmueble o personal que
pasara a otro en caso de muerte de la persona incapacitada por otro medio que no sea la sucesion testamentariao
ab intestato, y (4) derechos a pagos periodicos de dinero. Debe DECLARAR los activos bienes tal y como
existian en la fecha de su habilitacion, aunque hayan cambiado de forma o no existan en la fecha en que se
prepara el inventario.

Si descubre otros bienes activos después de presentar su inventario, debe presentar un informe adicional al
Comisionado de Cuentas (1) presentando un inventario enmendado que muestre todos los bienes activos del
patrimonio, (2) presentando un inventario adicional que muestre s6lo los bienes activos descubiertos
posteriormente, o (3) con el permiso del Comisionado de Cuentas, mostrando los bienes activos descubiertos
después en la proxima contabilidad regular del patrimonio. La presentacion debe realizarse, o debe obtenerse el
permiso del Comisionado de Cuentas, dentro de los cuatro meses posteriores a la deteccion de los bienes activos.

VALORACION: El valor que se colocara en los bienes activos que figuran en el inventario es su valor justo de
mercado a la fecha de su habilitacion y no la fecha en que se prepara el inventario. Cuando estén disponible, debe
utilizar valores exactos en dolares y centavos; no redondee valores especificos a una cantidad mayor o menor. Las
propiedades inmobiliarias pueden cotizarse a su valor segun lo tasado por los impuestos inmobiliarios locales.
Para todas las demas propiedades, el valor justo de mercado es normalmente “el precio al que la propiedad
cambiaria de manos entre un comprador dispuesto y un vendedor dispuesto en el mercado minorista, sin que
ninguno de los dos se vea obligado a comprar o vender y ambos tengan un conocimiento razonable de hechos
relevantes." Se debe adjuntar una explicacion si se utiliza cualquier otro método para valorar un bien activo. No
reduzca el valor bruto de la propiedad por el monto de cualquier hipoteca, préstamo, gravamen u otro reclamo
pendiente contra la propiedad. Reglas especiales de valoracion que se aplican a ciertos bienes activos se
mencionan mas adelante. Si tiene alguna pregunta sobre como determinar el valor justo de mercado de cualquier
bien activo, debe buscar la ayuda de un contador, un abogado, cualquier otro profesional apropiado o el
Comisionado de Cuentas. Cualquier gasto razonable incurrido para determinar los valores a colocar en bienes
activos patrimoniales, tales como tasaciones, son permitidos como un costo administrativo del patrimonio.

PROPIEDAD CONJUNTA Y PROPIEDAD DE SUPERVIVENCIA INCLUIDA: Debe incluir en la Parte 5
el interés de la persona incapacitada en los bienes activos que posean esa persona y otra en forma conjunta, con el
derecho de supervivencia, o que posean la persona incapacitada y su conyuge como inquilinos, en su totalidad.
También debe incluir en la Parte 5 el interés de la persona incapacitada en cualquier activo que pase a otro en el
momento de la muerte mediante una disposicion de supervivencia, una disposicion pagadera en caso de muerte
(POD) o una disposicion de transferencia en caso de muerte (TOD); y también incluir en la Parte 5 cualquier
propiedad de la persona incapacitada o dinero pagadero a otra persona bajo una designacion de beneficiario
contenida en una poéliza de seguro de vida, IRA, pension u otro arreglo contractual.
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Parte 1. El patrimonio personal de la persona incapacitada bajo su supervision y control. Enumere en la
Parte 1 del inventario solo los bienes activos que estan a nombre exclusivo de la persona incapacitada. Incluso si
estan a nombre de la persona incapacitada, no los incluya en la Parte 1 si estan designados para ir a otra persona
en el momento de la muerte de la persona incapacitada (por ejemplo, mediante una designacion pagadera al
fallecimiento en una cuenta, bono, certificado de depdsito, certificado de acciones, etc.); en su lugar, enumere
dichos bienes activos en la Parte 5. Los activos deben estar claramente identificados, enumerados con un detalle
razonable y valuados a la fecha de su habilitacion (no la fecha en que se prepara el inventario). Las agrupaciones
de bienes activos similares, como efectos personales y bienes del hogar, se pueden enumerar juntos; sin embargo,
si algun articulo vale més de $500, debe enumerarse por separado. Los articulos que tengan un valor mayor como
coleccion (estampillas, monedas u otros objetos de coleccion) deben valorarse como coleccion y no
individualmente. Los cheques no cobrados deben enumerarse por separado y no deben incluirse con el efectivo
disponible. Los vehiculos de motor y las embarcaciones deberian incluir marca, modelo y afio. Las cuentas
corrientes, de ahorro y otras cuentas o depdsitos deben incluir el nombre de la institucion, el tipo de cuenta, el
numero de cuenta, los intereses acumulados y la fecha de vencimiento.

Las acciones y los fondos mutuos, ya sea que se mantengan en forma de certificado, en forma de cuenta de libros
o en una cuenta de corretaje, deben enumerarse por separado y deben incluir el nombre de la empresa, el nimero
de acciones y el precio por accion. Los bonos y pagarés deben incluir el nombre del emisor, el valor nominal, la
tasa de interés y la fecha de vencimiento de cada articulo. Una propiedad unipersonal no es una entidad separada
como una sociedad, corporacion o compaiiia de responsabilidad limitada, sino mas bien una acumulacion de
bienes activos que una persona usa en un negocio y, por lo tanto, el nombre de la propiedad debe incluirse como
un encabezado con los diversos bienes activos que lo componen enumerados a continuacion. (Los bienes raices
de propiedad deben estar enumerados en la Parte 2, 3 0 4). Los arrendamientos de bienes raices son propiedad
personal que se enumeran en esta parte. Si, en circunstancias inusuales, hay bienes activos para los que no existe
un valor de mercado reconocido, como algunas participaciones en sociedades, acciones en sociedades andnimas
cerradas o reclamaciones legales contra otros, pueden valorarse en $1.00 o una estimacion de valor hasta que se
disponga de mejor informacion.

INSTRUCCIONES GENERALES PARA BIENES RAICES: Incluya en la descripcion de cada propiedad
inmobiliaria (o interés parcial en la misma) una direccion, si la hay, y la ciudad o condado en el que se encuentra
la propiedad inmobiliaria. Si se ha obtenido una tasacion, use ese valor; de lo contrario, use el valor de cotizacion
para los impuestos inmobiliarios locales e indique qué valor se usa. El valor bruto de la propiedad inmobiliaria no
se reducira por el monto de ninguna hipoteca, préstamo, gravamen u otra reclamacion pendiente contra la
propiedad. Los intereses en condominios y cooperativas son bienes raices, pero los arrendamientos de bienes
raices son propiedad personal y deben incluirse en la Parte 1.

Parte 2. Los bienes raices de la persona incapacitada en Virginia sobre los cuales usted tiene poder de
venta. Si (1) el tribunal no ha dictado una orden que imponga restricciones a la venta de los bienes raices de
Virginia de la persona incapacitada, o (2) si se ha cumplido cualquier restriccion impuesta por el tribunal,
enumere dichos bienes raices de Virginia en la Parte 2.

Parte 3. Otros bienes raices de la persona incapacitada en Virginia. Enumere todos los demas bienes raices
de Virginia de la persona incapacitada en la Parte 3.
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Parte 4. Otros bienes raices de la persona incapacitada fuera de Virginia. Enumere en esta parte todos los
bienes raices o intereses parciales de la persona incapacitada en bienes raices que no se encuentran en Virginia,
estén, o no, ubicados en los EE. UU.

Parte 5. El interés de la persona incapacitada en cualquier propiedad mueble o inmueble que pasara a otra
en el momento de la muerte de la persona incapacitada por concepto de supervivencia o designacion de
beneficiario. Debe incluir en esta parte el interés de la persona incapacitada en los bienes que posean esa persona
y otra en forma conjunta, con el derecho de supervivencia, o que posean la persona incapacitada y su conyuge
como inquilinos, en su totalidad.

También debe incluir en esta parte el interés de la persona incapacitada en cualquier activo que pase a otro en el
momento de la muerte mediante una disposicion de supervivencia, una disposicion pagadera en caso de muerte
(POD) o una disposicion de transferencia en caso de muerte (TOD); y también incluir cualquier propiedad de la
persona incapacitada o dinero pagadero a otra persona bajo una designacion de beneficiario contenida en una
poliza de seguro de vida, IRA, pension u otro arreglo contractual.

Existe una regla especial para determinar el interés de la persona incapacitada en una cuenta o certificado de
deposito conjuntos, y en una cuenta pagadera en caso de muerte (POD) o certificado de depdsito en un banco o
una cooperativa de crédito. El interés de la persona incapacitada y de los demas se determinard normalmente por
la proporcion de las aportaciones netas realizadas por cada uno sobre las sumas en depo6sito, salvo que una cuenta,
o depdsito, entre personas casadas, normalmente se tratara como perteneciente a ambos por igual.

Parte 6. El interés de la persona incapacitada en cualquier fideicomiso. Debe incluir en esta parte el interés

de la persona incapacitada en cualquier fideicomiso, ya sea creado por la persona incapacitada (a menudo
llamado "fideicomiso en vida" o "fideicomiso auto establecido") o por otra parte. Si la persona incapacitadatiene
derecho a recibir pagos de un fondo fiduciario creado por otra persona, estos pagos deberian enumerarse en la
Parte 8 del inventario.

Parte 7. Los derechos de la persona incapacitada a recibir pagos periddicos de ciertas agencias del
gobierno de los EE. UU. Esta parte requiere la declaracion de pagos periddicos de ciertos beneficios federales, a
favor de un adulto incapacitado, que se pagan a un representante designado (ya sea el procurador u otro) que el
representante designado (a menudo llamado representante de beneficiario) debe reportar a una agencia Federal.
(Los pagos que un representante designado no esta obligado a declarar a una agencia federal se enumeran en la
Parte 8.) Como regla general, solo se enumeraran en esta seccion los pagos del Seguro Social, los beneficios de
Seguridad de Ingreso Suplementario (SSI), los beneficios del Departamento de Asuntos de Veteranos, y los
beneficios por Neumoconiosis (Black Lung). Si la agencia requiere que el representante designado presente un
informe por separado a esa agencia sobre el uso de los fondos, la ley de Virginia requiere que el procurador
revele la existencia de estos beneficios federales en el Inventario y de la Cuenta, pero no requiere que el
procurador dé cuenta del uso de estos beneficios. Sin embargo, si estos fondos se mezclan con otros fondos de la
curatela, deben incluirse en la Cuenta (consulte las Instrucciones para la Cuenta).

Muestre el valor de estos pagos sobre una base anualizada. Por ejemplo, “Beneficios mensuales del Seguro Social
de $250 ............ Valor $3,000”.
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Parte 8. El derecho de la persona incapacitada a recibir pagos periddicos de cualquier otra fuente. Incluya
todos los pagos periddicos que no pertenezcan a la Parte 7. La Parte 8 debe incluir pagos periddicos de un plan de
jubilacion, un programa de discapacidad, una anualidad, un fondo fiduciario, etc. Aunque los pagos de fuentes
tales como la Oficina de Administracion de Personal (OPM) y el Servicio de Contabilidad y Finanzas de Defensa
(DFAS) son del gobierno de los EE. UU., son pagos de jubilacion basados en el empleo. Ni OPM ni DFAS
requieren que un procurador les presente un informe sobre el uso de esos fondos. Por lo tanto, estos pagos deben
incluirse en la Parte 8 del Inventario y estar completamente contabilizados en sus cuentas.

Muestre el valor de estos pagos sobre una base anualizada. Por ejemplo: “Anualidad mensual del servicio civil de
$1,500 ............ Valor $18,000”.
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Formulario CC-1682, Informe de Contabilidad para Adulto Incapacitado

L’LCCDUITI FOR INCAPACITATED ADULT Court Fila Mo,

COMNDMOWWEALTH OF VIRGIIA

VA. CODE §§ 64.2-1206, 64.2-1308, 64.2-1305

Ciremat Coant oF cocimnarnmn s i e sl s s i s s S S e S e i e

Babalmof o it s e e e e e e , an incapacitated adult

Fesidence of Meapactaind PaTEOIT ..o ee oo st st e e eess s

Type of Fiduciary: [ ] Comservater [ ]| Guardian [ ] Commitiee

[ ] Trustee for ex-service parson [ ] Limited Conservator

Mama of FRIeIANy . ettt Daytelephome oo

T F T2 Tl R U e S et e B O A e 0T A e S S O L

Mamwee af otherFdaeiary: oo o e s e e Day telephome .. e

Manbne: addream oo o e e e e s e e i S i

Thisis accomntrumbar [ Jome [ Jtoe [ Jthree [ ] Is this a final aceount? [ Jyes [ Jmo.

Fromcoiosinnainnsnt {date of qualification or end of last accomnt) to . (and of thiz account)

ACCOUNT SUMMARY

1. Bepinnmg Assats R S T R e v
(from Parts 1, 2 and 5 of the imwventory or from the prior account)

2. FReeaapis® e e e

3. Gaimz on Asset Salss (attach stemized list) e

4. Adjustments (attach emized list)

5. Totalof 1, 2, 3 and 4 (mmst equal Total on Line 10) B s e s e

6. Dichursements (attach itemizad list) §
7. Losses on Asset Sales (attach itemized list)

E. Distributions (final account omly) (attach itemized List)
9. Assate on Hand (attach stemuzed bat) (carmving value) e

10. Total of &, 7, & and 9 (must equal Total on Line 5) T

* Avy amounts received az Desipnated Representative but not
meludad in 2 above (zee Va. Code § 64 2-1312). T Ny A P

#% hfarket Value of Aszats on Hand B

I (Wa) declare, imder penalty of perjury, that this iz a true and accurate accounting of the aszatz of this estate for the pericd
describad and that fo the best of my/our knowledge all taxes have bean paid or provided for.

Date o Fiduciary's signature

Date o Fiduciary's signature

NOTE: Virgina law requires that every account be signed by all fiducianes,

FORM CC-1682 MASTER 07/
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Formulario Modelo CC-1682, Informe de Contabilidad para Adulto Incapacitado

RAMPLE ACCOUNT FOR INCAPACITATED ADULT  ComtFileMo .. . ... ... ... ... :

COMMONWEALTH OF VIRGINLIA
VA. CODE §5 &4.2-1206, 64.2-1308, §4.2-1305

Cirenit: Conrtof 5ot s sl i il S aetae L e S T .
Bata e O e e et e ees e , an incapacitated adult
Fesidence of meapacitated person: ...
Type of Fiduciary: [ ] Conservator [ ] Guardian [ ] Committes
[ ] Trustes for ex-servica person [ ] Limited Conservator

s R —— . .
This is aceoumt mombar [ Jona [ Jtwo [ ] threa] ] . Y B e A slfhisaﬁnalanmunt?[]ya[]no.
5] o R N R N (date of qualification or end of last apcount) to ... L.l .l ... {end ofthiz account)
ACCOUNT Sl.s'ﬁvﬂk']‘.ﬁﬂ.‘f

1. Beginning Assats \ |
(from Parts 1, 2 and 5 of the imventafy o from fhe priot ackqum) | | 102,306.65
2. Receipts* _ | | 4 3732808
3. Gains on Asset Galem faltach itmeizzd Nsf) $ 112500
4. Adjustments (tach itbudized fig) $ 437500
5. Total of 1, 1, 3'smd 4 (zunst equil Yotal 4n Line 10) $ 14513473
6:* Dislicicsinioputs (attich i 1) | $  34,085.00
7. Loszes on Alsset Sales (atach 1temlzaed ]JE't:l 3 0.00
8. Distributions (final account caly) (sttach itemmizsd list) $ 0.00
9. Assets mHa:l}d il e et s e iy $  111,049.73
10.Total of 6, 7, B andd b tepical Total o Liine 5§ $ 14513473
# Any amounts reeetied az Designed Fepresentative but not meluded

in 2 above. (See Va Code Bection 64.2-1312; Instructin ILA) ~ § 3,000.00

#* hfarket Value of Aszstz on Hand (Ses Instruction T{DL) 5 111,799.73

I (Wea) declars, under penalty of perjury, that this 1z a true and acceurate accounting of the assstz of this estate for the peried
deseribad and that to the best of my/our lmowladge all taxes have bean paid or provided for.

| | - | RSN SER . Fiductary's signature

Bale o e s oy . Fiduectary’ signature

NOTE: Virgima law requires that every account be signed by all fiducianes,

FORM CC-1682 (SAMP) (MASTER, PAGE OME OF THEEE) 00/

Office of the Executive Secretary Department of Judicial Services

YOU'VE BEEN APPOINTED: INFORMATION FOR VIRGINIA GUARDIANS AND CONSERVATORS Rev: 7/20 Spanish Translation 1/22



USTED HA SIDO NOMBRADO: INFORMACION PARA TUTORES Y PROCURADORES EN VIRGINIA

PAGINA 30

RECEIPTS:

LMN Bank interest
6/23/06
123706
8/23/06
9/23/06
10:25/06
11:25/06
12/25/06
172507
2125007
3/25/07
425707
525407

S8TU Corporation, dividends
6/30/06
0/30/06
12/31/06
3/31/07

CDO Annuity — 12 months (@ $2,400
ABC Bank, interest !
6/30706
0/30/06] |
12/31/06"
3/31/07 .
TOTAL RECEIPTS

GAINE ON ASSET SALES:
6/14/06 INet Proceeds of sdle of | 80
shares of NOP Compaty
less carrying value of

TOTAL GAINS

FORFD CC-1682 (SAME) (MASTER, PAGE TWO OF THEEE) 11106

Employer’s disability payments — 10 months @ 1:491]
' 2 months @ $310

5351
34.17
53.73
56.59
56.52
57.50
58.99
3040
60.10
60.93
61.44
62.30

50.00
50.00
63.00
63.00

4.900.00
1,02000 | 5.920.00

23.800.00

41510
418.53
420.92
42371
3732808

5.125.00
4.000.00
1.123.00

Office of the Executive Secretary

Department of Judicial Services

YOU'VE BEEN APPOINTED: INFORMATION FOR VIRGINIA GUARDIANS AND CONSERVATORS

Rev: 7/20 Spanish Translation 1/22




USTED HA SIDO NOMBRADO: INFORMACION PARA TUTORES Y PROCURADORES EN VIRGINIA

PAGINA 31

ADJUSTMENTS:
Correct 300 shares of STU Corp. from
$119.75 per share on Inventory to 309.2875.00
true Inventory value of $128 50/share 64.250.00

TOTAL ADJUSTMENTS: 4.375.00
DISBURSEMENTS:
Check #
#008 ABC Agency, bond premium 499.00

Sunshine MNursing Home

6/06-3/07, 12 months @ 32.783/'month 33.420.00
#009 Dr. John Doe [ 50.00
#0153 Dr. John Doe : 50.00
#024 Dr. Mary Roe | 75.00

TOTAL DISEURSEMENTS: 34 083.00
LOSSES ON ASSET SATES — none ! 0.00
DISTRIBUTIONS — none ; 0.00
ASEETE ONHAND: | :
Fifth National Banl
Money Market Acet. 123780 20,907.73
300 shares of STU Corp. at carrying
value of $128 30/share (5/31/07 market
value of $130/share = 865.000) 6425000
Third Naticnal Bank, Savings Acet. | 25,892 .00

TOTAL ASSETS ON HAND 11104973
FORM CC-1682 (SAMP) (MASTER., PAGE THREE OF THEEE) 11104
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Instrucciones para CC-1682, Informe de Contabilidad para Adulto Incapacitado

INSTRUCCIONES DEL INFORME DE CONTABILIDAD PARA ADULTO INCAPACITADO
1. GENERAL

- Se debe presentar los informes ante el Comisionado de Cuentas. Pregunte al Comisionado cuantas copias requiere que se
presenten.

- Los informes deben ser firmados por cada fiduciario.

- El primer informe debe cubrir el periodo desde la fecha de habilitacion hasta los primeros cuatro meses. Se debe
presentar dentro de los seis meses posteriores a la fecha dehabilitacion.

- El segundo informe, y los subsecuentes, deben presentarse dentro de los 16 meses posteriores a la fecha final del informe
previo, y no deberan abarcar mas de 12 meses. Puede terminar el informe cualquier dia del mes.

- El informe debe ir acompaiiado de la documentacion apropiada para validarlo (como se indica més adelante). Cuando
estas instrucciones se refieran a un recibo, estado de cuenta, factura etc., debe proporcionar al Comisionado el original del
documento en cuestion. Si piensa utilizar la fotocopia de un cheque como comprobante o recibo, bastara con incluir una
copia de ambos lados del cheque sellado o una copia del anverso del cheque junto con el estado de cuenta de la institucion
financiera que muestre el nimero del cheque y monto que coincidan con los de la copia, siempre y cuando esa copia se
haya hecho en el curso normal de una transaccion de acuerdo con los requisitos de admisibilidad de la Seccion 8.01-391
del Codigo de Virginia, y tomando en cuenta que el Comisionado de Cuentas puede requerir que el fiduciario presente un
recibo aceptable de un pago especifico, o de pagos al representante personal del adulto incapacitado, su conyuge, herederos
o receptores de la herencia.

2. PATRIMONIO INICIAL

- Utilice el total de las Partes 1, 2 y 5 del Inventario (incluyendo correcciones o complementos del Inventario) si éste es un
Informe Inicial.

- Si éste es el segundo informe o subsecuente utilice el total de activos liquidos (a valor contable) del informe previo.
3. RECIBOS

- El procurador debe reportar al Comisionado de Cuentas acerca de los ingresos y propiedad de la persona incapacitada que
el procurador ha recibido o que se le puedan exigir. Si ciertas prestaciones federales (pagos del Seguro Social, del Seguro
Complementario de Ingreso, de la Oficina de Veteranos, o beneficios por Neumoconiosis (Black Lung)) se le pagan al
representante designado (ya sea el procurador u otro) a nombre de algin adulto incapacitado y (1) si se le requiere al
representante designado que informe del uso de dichas prestaciones a una agencia federal y si (2) se mantienen las
prestaciones en una cuenta separada sin mezclarlas con otros bienes de la curatela, el procurador no tiene que reportar al
Comisionado de Informes del uso de tales prestaciones. Sin embargo, se debe enumerar el monto recibido en la linea
marcada con “*”. Si dichas prestaciones se mantienen en la misma cuenta que otros bienes de la curatela, entonces éstas se
incluyen bajo la Parte 2 y se reportan de la misma manera que el resto de los ingresos del adulto incapacitado. Cualquier
prestacion federal pagada a un procurador a nombre del adulto incapacitado cuyo uso el procurador no tenga que reportar a
una agencia federal debe
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incluirse en la Parte 2 y reportarse de la misma manera que los otros ingresos del adulto incapacitado.

- Desglose en orden cronoldgico, en la Parte 2, todos los ingresos (intereses, dividendos, pagos periddicos, etc., pero no los
pagos de Seguro Social, Seguro de Suplemento del Ingreso, de la Oficina de Veteranos, o beneficios por Neumoconiosis,
excepto a lo indicado anteriormente en el primer punto de la seccion 3) que se reciban durante el periodo del informe.
Puede usted enumerar todos los ingresos de cada pagador en el mismo lugar siempre y cuando cada recibo se registre por
separado.

- Muestre cada entrada de ingreso por separado. Por ejemplo, muestre cada trimestre los dividendos de las acciones de
XYZ en lugar de poner la cantidad total por todo el afio.

4. GANANCIAS POR VENTA DE BIENES

- Para valores vendidos por un corredor, muestre las ganancias netas menos el valor contable del bien vendido. En todos
los otros casos muestre el total de los ingresos de la venta menos los costos de la venta y menos el valor contable del bien
vendido.

- Proporcione la extracto original del corredor o una hoja de liquidacién firmada para efectos de verificacion.
5. AJUSTES

- Si el Comisionado de Cuentas lo eximi6 de presentar un inventario complementario, desglose cualquier bien activo
adicional que se haya descubierto y no se haya reportado anteriormente.

- Muestre cualquier correccion a los articulos reportados en el inventario o en el informe anterior, por ejemplo, donde el
valor de un bien activo o el numero de acciones se reporto incorrectamente.

6. DESEMBOLSOS

- No incluya ningtin desembolso de prestaciones del gobierno de los Estados Unidos a menos de que el monto de esas
prestaciones deba ser incluido en la Parte 2 como se explico anteriormente en el primer punto de la seccion 3.

- Los desembolsos se deben enumerar en orden cronolégico, sin embargo, puede agrupar desembolsos hechos al mismo
beneficiario, por ejemplo, pagos mensuales a un asilo, o facturas de teléfono, gas y electricidad. Si agrupa los desembolsos
también debera agrupar los recibos oficiales en el mismo orden que se muestre en el informe.

- Se debe proporcionar un recibo oficial, o una factura o recibo, firmados, como respaldo de cada desembolso y se deben
organizar en el mismo orden en que aparecen en el informe.

- Cuando se haga un desembolso al fiduciario u otra persona por gastos pagados a nombre del adulto incapacitado, se debe
proporcionar prueba de los gastos pagados. El Comisionado también puede requerir prueba de que la obligacion pagada era
una deuda o gasto de la curatela.

7. PERDIDAS EN VENTA DE BIENES
- Muestre el valor contable de los bienes activos vendidos menos los ingresos totales de laventa.

- Proporcione copia de la declaracion del corredor u hoja de liquidacion firmada para efectos de verificacion.
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8. DISTRIBUCIONES

- Una curatela termina al fallecimiento del adulto incapacitado, o cuando el Tribunal de Circuito declara competente al adulto
incapacitado.

- Su poder como procurador termina cuando la curatela llega a su fin. A partir de ahi, usted no debera expedir cheques de la
curatela; cuando se designe a un Administrador o Albacea transfiera todos los bienes restantes a ese fiduciario. El
Administrador o Albacea pagaran todas las deudas y gastos pendientes de la Curatela, incluyendo el gasto administrativo del
Informe Final de la Curatela y su cuota final como procurador.

- Desglose todos los bienes entregados al Administrador o Albacea, o al adulto anteriormente incapacitado.

- Se debe proporcionar un recibo oficial o un recibo firmado por el adulto anteriormente incapacitado (si se restaurd
competencia) o por el Albacea o Administrador.

9. BIENES DISPONIBLES
- Desglose cada bien activo disponible que quede y su valor contable a la fecha de cierre de este informe.

- Alla donde el valor de mercado del bien no sea igual a su valor contable, muestre el valor contable en paréntesis dentro de la
descripcion del bien o adjunte una lista detallada por separado.

- Proporcione verificacion de la existencia de cada bien activo, por ejemplo, estados de cuenta bancarios (conciliados para
coincidir con el saldo de su cuenta), declaraciones del corredor o certificados de acciones originales, pagarés originales, copias
de formularios K-1, titulos de propiedad de autos o embarcaciones. Para verificar joyeria y mobiliario se aceptara la
declaracion de una tercera persona, sin interés de por medio, que certifique la existencia y la ubicacion de dichos articulos.

- Alla donde el valor de mercado del total de los bienes activos disponibles no sea igual a su valor contable, muestre el valor
total de mercado de los bienes activos disponibles en la linea marcada“**”.

10. FORMATO

- Se recomienda con insistencia el uso del formulario Resumen del Informe. Si no se utiliza este formato la informacion
requerida por el formulario se debe resumir en una pagina.

- La lista detallada que se adjunte al formulario Resumen del Informe debe de acatar estas instrucciones y el Ejemplo de
Informe que lo acompaiia, o de lo contrario usted debera elaborar un informe completo que acate lo estipulado en las
secciones 64.2-1206 y 64.2-1308 del Cddigo de Virginia.
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Tutela

Para Adultos Incapacitados-
Presentar en el Departamento de Servicios

Curatela

Para Adultos Incapacitados-
Presentar en el Comisionad de Cuentas

Dentro de los

4 meses desde la
Fecha dela
Habilitacion

Inventario de la persona Incapacitada
Formulario CC-1671

Dentro de los

6 meses desde la
Fecha dela
Habilitacion

Informe del Tutor de Persona
Incapacitada Formulario CC-1644

*Este primer informe cubre los primeros cuatro meses
desde la fecha de habilitacion. Todos los informes
subsecuentes deberdn cada uno cubrir un periodo de
tiempo de doce meses.

Informe de Contabilidad para Adulto
Incapacitado Formulario CC-1682

*Este primer informe de contabilidad cubre los cuatro
primeros meses desde la fecha de habilitacion. Todoslos
informes de contabilidad subsecuentes deberan cada uno
cubrir un periodo de tiempo de doce meses.

Dentro de los

4 meses
desde la fecha de
finalizacién del
periodo anual actual
de 12 meses

Informe del Tutor de Persona
Incapacitada Formulario CC-1644

*Un informe anual debe presentarse dentro de los cuatro
meses siguientes a la contabilizacion de cada periodo de
doce meses.

Informe de Contabilidad para Adulto
Incapacitado Formulario CC-1682

* Este informe de contabilidad es debido dentro de los
cuatro meses siguientes a la contabilizacién de cada periodo
de doce meses.

Se debe presentar un informe final cuando finaliza una tutela.

Se debe presentar una contabilidad final cuando finaliza una curatela.

Nota: La primera contabilidad de un conservador de una persona incapacitada debera ser presentada ante el Comisionado de Cuentas dentro de los
seis meses desde la fecha de habilitacion del procurador (abarcando el primer periodo de cuatro meses a partir de la fecha de habilitacién). Por
ejemplo, si la habilitacién tuvo lugar el 1 de julio del 2019, entonces la primera contabilidad abarcaria el periodo de tiempo desde el 1 julio del 2019
hasta en 31 de octubre del 2019, y la fecha en que se debe presentar seria el 31 de diciembre del 2019. La segunda y posteriores contabilidades
abarcarian el periodo de tiempo desde el 1 de noviembre del 2019 hasta el 31 de octubre del 2020, y la fecha en el que se debe presentar seria el 1
de marzo del 2021, etc. Este ejemplo también se aplica a la presentacién de informes de los Tutores de Personas Incapacitadas.

Nota: El procurador deberia consultar con el Comisionado de Cuentas sobre las tasas del Comisionado de Cuentas y de la Secretaria Judicial del
Tribunal de Circuito por concepto de Contabilidad. El procurador también deberia consultar con el Comisionado de Cuentas respecto al nimero de
copias de la Contabilidad que deben presentarse.
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